 (
1.
แบ่งกลุ่มฝึกปฏิบัติ
/ทำกิจกรรม 
 เบิกได้ไม่เกิน
 กลุ่มละ 
2
 คน
)	
[image: ]	
					บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ	กลุ่ม................................................................	สพป.บุรีรัมย์ เขต 4
ที่						วันที่    ……………….……………………….
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกค่าสมนาคุณวิทยากรการฝึกอบรม
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต 4
	ตามที่ สพป.บุรีรัมย์ เขต 4  ได้กำหนดฝึกอบรม / ประชุมสัมมนา โครงการ...........................................
..............................................................................................................................................................................................
ระหว่างวันที่..........................................................................................................................................................................สถานที่.......................................................................................................................................................................จำนวนผู้เข้าประชุม/อบรม.........................คน      งบประมาณที่ใช้ดำเนินการ จำนวนเงิน.....................................บาท (.......................................................................................................)
		เหตุผลความจำเป็น
เนื่องจากการอบรมครั้งนี้เป็นการอบรมเชิงปฏิบัติการ เกี่ยวกับ..........................................................
.............................................................................................................................................................................................โดยแบ่งกลุ่มฝึกปฏิบัติ/แบ่งกลุ่มทำกิจกรรม เป็น....................... กลุ่ม  และมีวิทยากรประจำกลุ่มๆละ....................คน
รวมทั้งสิ้น........................คน
เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน การประชุม
ระหว่างประเทศ พ.ศ.2549 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2552, (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2555  และหนังสือราชการ
ที่เกี่ยวข้อง จึงขออนุมัติเบิกค่าสมณาคุณวิทยากร ตามตารางอบรมที่แนบมาดังนี้
1. ค่าตอบแทนวิทยากรหลัก   		จำนวน..........คน   อัตราชั่วโมงละ  ..............บาท
2. ค่าตอบแทนวิทยากรประจำกลุ่ม   	จำนวน..........คน   อัตราชั่วโมงละ  ..............บาท
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ



(ลงชื่อ).......................................
(..............................................)
ตำแหน่ง.................................................







 (
2.
การอภิปราย
กลุ่ม
เบิกได้
ไม่เกิน 5
 คน
)

[image: ]บันทึกข้อความ					
						บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ	กลุ่ม................................................................	สพป.บุรีรัมย์ เขต 4
ที่						วันที่    ………………………..………….
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกค่าสมนาคุณวิทยากรการฝึกอบรม(การอภิปรายกลุ่ม)
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์ เขต 4
	ตามที่ สพป.บุรีรัมย์ เขต 4  ได้กำหนดฝึกอบรม / ประชุมสัมมนา โครงการ...........................................
..............................................................................................................................................................................................
ระหว่างวันที่..........................................................................................................................................................................สถานที่.......................................................................................................................................................................จำนวนผู้เข้าประชุม/อบรม.........................คน      งบประมาณที่ใช้ดำเนินการ จำนวนเงิน.....................................บาท (.......................................................................................................)
		เหตุผลความจำเป็น
เนื่องจากการอบรม / ประชุมสัมมนาครั้งนี้ จะดำเนินการในลักษณะการอภิปรายกลุ่ม
[bookmark: _GoBack]โดยมีวิทยากรร่วมอภิปรายจำนวน....................คน  (ดังรายนามวิทยากรแนบท้าย)    จึงขออนุมัติเบิกเงินค่าสมนาคุณวิทยากรจากโครงการฯ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน การประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ.2549 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2552 (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2555  และหนังสือราชการที่เกี่ยวข้อง รายละเอียดดังกำหนดการอบรมที่แนบมานี้
1. ค่าตอบแทนวิทยากรหลัก   		จำนวน..........คน   อัตราชั่วโมงละ  ..............บาท
2. ค่าตอบแทนวิทยากรร่วมอภิปราย	จำนวน..........คน   อัตราชั่วโมงละ  ..............บาท 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 


(ลงชื่อ).......................................
(..............................................)
ตำแหน่ง.................................................
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